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Az aldbbiakban attekintést adunk a BS-BER2001 rendszer Tudds/Kompetencia matrix
moduljanak  paraméterezési hatterérdl, adatfeltdltési maddjarol, illetve a modul
m(ikodtetésérdl.

A modul a HR modul mentlpont alatt talalhatdé a Fémendbdl elindulva.

=

Ei) BS-BER2001
Tudas Matrix A (26/2)
Feldolgozési idészak: 2015-07 MNapi datum: 2015-08-19 Szerda

Tudas matnx paraméterek >
Tudas matnx lekérdezések >

Kilépés

1. dbra Tudas matrix menii

Els6ként a paraméterezési hatteret tekintjik at, a menipontok sorrendje megegyezik az
adatfeltoltés folyamatanak sorrendjével.

Es] BS-BER2001
Tudas matrix paraméterek A (26/2)
Feldolgozasi iddszak: 2015-07 Mapi datum: 2015-08-19 Szerda
Pontozhato kategonak
Pontrendszer
Ismeretek
Kovetelményrendszer naprahozasa

Kilépés

2. abra Tudas matrix paraméterek meniipontjai

A Pontozhatd kategdriak-kal kezdjik, melyek a rendszer telepitésekor feltdltésre kerililnek és
a 3. abran lathatd ot elemet foglaljak magukban. Bovitésiikre, modositasukra van lehetGség.
Az Aktiv-e jelolonégyzettel ki-be kapcsolhatdk az értékelés szempontjabal.



E] [BBTF1130]Pontozhats kategériak felvitele Idészake2015-05 Napi datum:2015-08-19 Szer...| —- || & |[s23]

Azonozito Aktiv-e Megnevezes

ﬂ E Iskolai végzettség

-

v Nyelv

v Vezetdl engedély

2
3
4|lv Szakmai képzetiség
5|« Tobbi

A

RBendben

Azonositd: |

Megnevezés: |Iskolal végretiség

Miodositas

ktiv: |v

| Mégsem | Uj tétel ] Tirlés

3. dbra Pontozhaté kategoriak

A Pontozhatd kategdridk felvitele utan kodvetkezik a pontrendszer kialakitdasa, melyet a 4.

abran szemléltetlnk.

Itt van lehet6ség felvinni minden kategoéridhoz a hozzad tartozd

pontértékeket, megnevezéssel egyutt.

ER) [BBTF11311Tudas matrix pontrendszer IdGszak:2015-05 Napi daturn:2015-08-18 Szerda | = || & [[s2%]

Kategdria kad: 1 |Izkolai végzettség ﬂ

| Pontszam Megnevezés |

1|szakmunkas

2 kozépiskola

3 technikum

4| faiskola

5 egyetem

6/ tovabbi felsofokid szakkepzetiseg

Bendben

Ti

Pontzzam: 0

Megnevezés: | 8 altalanos

Aktiv: v

e . Modositas
pus: |Altalanos ismeretek LJ

Mégzem 0j tétel Torlés Kilépés

4. abra Pontrendszer



Kovetkez6 lépésként az Ismeretek felvitele kovetkezik.
A tipus elemei:

« Altalanos ismeret
e« Szakmai ismeret

Ismeretcsoport elemei:

« Iskolai végzettség

« Nyelvtudas

« Vezet6i engedély

« Szamitdgépes ismeretek

« Szervezési ismeretek

+ Vezet6i ismeretek és tevékenység
» Iskolai végzettség (szakmai)

« Specidlis szakmai ismeretek

+ Készségek

Az Ismeret kédnak az Ismeretcsoporton belil folyamatos sorszamnak kell lennie. Az 5. abran
lathaté modon egy-egy ismeret lehet egy elembdl allo (pl. Iskolai végzettség) vagy alabontott
(pl. Nyelvtudas esetén négy nyelvet értékellink).

LRl [BBTF1132]lsmeretek felvitele Idaszaki2015-05 Napi déitum:2015-08-19 Szerda ===

Tipus lsm. cs. lsm. k. Megnevezés
1| 1| 1/iskolai végzetiség

1 2 1/ Német

Angol

Francia

Orosz

Vezetdi engedély
MS Word

MS Excel

MS Outlook

MS PowerPoint

Alh AWM NN
B WM N

1
1
1
1
1
1
1
1

Madositas

Tipus: |Altalanos ismeret

lsmeretcsoport: |Isk1:}lai végzettség j
lzmeret kod: | E'

Megnevezés: |ISkD|ai végzetiség

Rendben | Mégsem ] 0j tétel Tirlés Kilépés

5. abra Ismeretek felvitele

Ezutdn meg kell hataroznunk azokat a munkakoroket, melyeket a kompetencia felmérés
soran értékelni szeretnénk. Ezek rogzitése a Kddszdétar -> Egyéb kdd blokkjaban torténik,
melyre példat a 6. abran lathatunk.



[BBTFO002]Kadszotarak Idoszak:2015-05 Mapi datum:2015-08-19 Szerda

[ Azonosita Megnevezés

Gazdasagi tigyintézd
Controlling
Gazdasagi vezetd

Beszerzd

|~ Nyomtatas

Blokkzzam

S Madositas
Azonositd: | 0

Megnevezés: |E|55 egyébkod

Paraméteradat I: |

Paraméteradat Il: J

Parameteradat Ill:

Rendben | Mégsem ] 0j tétel Tirlés

6. abra Egyéb kédok felvitele

A munkakorokhoz tartozé kovetelményrendszer kialakitdsa a folyamat ezt kdvet6 I1épése. A 8.
abran a Gazdasagi Ugyintéz0 munkakort betoltd személy részére elGirt kompetenciak
rendszerét tekinthetjilk meg példaként. Az Uj tétel gombra vald kattintds utdn megjelenik a
7. abran lathaté kivalasztasi segéd, innen kijeldljuk az adott ismeretet, majd megadjuk a
szlkséges szintet és teljesitési hataridot.

Ismeret kivalasztasa ;

Keresés %

Myelytudas Altalanos ismeretek
Myelvtudas Altalanos ismeretek
Myelvtudas Altalanos ismeretek
Orosz Myelvtudas Altalanos ismeretek

ezethi engedély Wezetdi engedély Altaldnos ismeretek

Ms Word Szamitdgepes ismeretek .";Italénos ismeretek
M5 Excel Szamitogépes ismeretek Altalanos ismeretek
MS Outlook Szamitogepes ismeretek Altalanos ismeretek

M5 PowerPoint Szamitdgepes ismeretek Altalanos ismeretek

Internet Szamitdgepes ismeretek éltalénos ismeretek
Projektmenedzsment Szervezesi ismeretek Altalanos ismeretek
Ugyviteli ismeretek Szervezesi ismeretek Altalanos ismeretek
Munkaszervezés Szervezési ismeretek Altalédnos ismeretek

Altalanos ismeretek
Altalanos ismeretek
Altalanos ismeretek
Altalanos ismeretek
Altalanos ismeretek

Vezetdi ismeretek €s tev.
Vezetdi ismeretek €s tev,
Vezetdi ismeretek €s tev,
Vezetdi ismeretek €5 tev.
Vezetdi ismeretek €s tev,

eretdi szemiélet, [atasmad
Vezetdi technikak
Vezetdi teveékenység
Gazdasagi ismeretek
Peénzigyi ismeretek

lis szakmai ismeretek
L

Kommunikacid Vezetdi ismeretek €s tev, éltalénos ismeretek
Csapatmunka Wezetdi ismeretek és tev. Altaldnos ismeretek
Teljesitmény Vezetdi ismeretek és tev, Altalanos ismeretek
Felzdfokl gazdasagi Iskolai végzettség (szakmai) Szakmai ismeretek
Merlegképes kinyveld Iskolal végzetiség (szakmai) Szakmai ismeretek Wi
Kinyvelés Spedidlis szakmai ismeretek Szakmai ismeretek
IAdd tarvények Spedidlis szakmai ismeretek Szakmai ismeretek
marvények Spedalis szakmai ismeretek Szakmai ismeretek
Cafetéria Spedilis szakmai ismeretek Szakmai ismeretek
szallitmanyozas Spedalis szakmai ismeretek Szakmai ismeretek
HR id Szakmai ismeretek

AL

PR

7. abra Kivalasztas segéd




@ [BBTF1133]Kavetelméenyrendszer naprahozasa Idoszak:2015-05 Napi datur:2015-08-19 Szerda

Teriilet: | 1 - Gazdasagi Ggyintézs |

[E=N Eo =™

%

Tipus lzm. c& lzm. k. Izmeret megnevezése Hataridé  Szukséges

Iskolai végzettseg | 2015-12-31

HNemet 2015-12-31

-

!

2015-12-31

2015-12-31

2015-12-31

2015-12-31

2015-12-31

2015-12-31

2015-12-31

2015-12-31

2015-12-31

2015-12-31

2015-12-31

2015-12-31

HWMHM&WMHH&WNHM

el e e e A e e A A e e
= N N R T L LR

Vezetdi szemlélet, IZtismad 2015-12-31

NN N NN & BB OD (NN

Osszesen: | 110

lsmeret kod: | 1 Modositas
[Iskolai végzettség
Tipus:  |Altalanos ismeretek
Ismeretcsoport:  [Tskolai végzettség

Szukséges szink: 1” 3 | technikum

Teljesitési hataridé: [2015-12-31

Bendben | Mégsem | Ojtétel | Torss

Kilépés

8. abra Kovetelményrendszer kialakitasa

Miutan ezen végighaladtunk, a Személytdorzs moddositds programhoz navigalunk. Az

Alapadatok I. filén az Egyébkod mezot kitoltjiuk a munkakdrnek megfelelben.

@ [EBTF1100]Szemelyi torzs naprahozas ldészake2015-05 Napi datum:2015-08-19 Szerda 2 .
Torzgszam: 115 Név: Demo Adrienn Mdodositas
Utoliara modositotta QMANAGER A modositas idiponja; 2015-08-19 Szerda 13:47:45
Alapadatok L | Alapadatok I Bér, SZJA és TB adatok | Személyagyi adatokI | Személyagyi adatok I | Dokid 4k M
Tiilzsszém:| 115] ka : bl |
Név: ]Demo Adrienn Titulus | |
Sziiletéskori néy: [Demo Adrienn
Szerv_egység: ’ﬁ Szeméelyugy
Kaltzéghely ’ﬁ Személytagy
Kifizetshely:  |[ 1 Bankatutalds
Allomany czoport: ’—2 Improduktiv
Gazd.egység: I—U 0-3s gazdasdgi egyseg
Egpébkéd || 1 Gazdasdgi tgyintéz
Anpja sziletési neve: | Neme: |Nﬁ L]
Sziiletési hely: |Gyor Sziiletési idb:
Tartézkodasi hely: |K > Iranpitdszam: | 9072 NAGYSZENTIANOS
Kiizteriilet: r jellege: v |utca Hazszam/HRSZ: 9
Kerilet: | Epiilet | | Lépeséhaz | | Emelet:|  Ajté: | I lgazolvanyok
Addazonositd jel: ’— TAJ szam: |7 | Adészam: |7 Inaktiv |
Szig.szam: l— Otlevélszam: | Kartpaszam: ]7
Bevallas jellege: | V1 Beallit mindenkineki [~ Myugdijas  MNyugdijas torzsszam: |
Bankszamlaszam(ok]: | | Bankkéodok: lﬁ HVB Hungary [ | Személyhez rendelt jc.
Rendben | Meégzem | Kilépés

9. dbra Személytorzs - Egyéb kod kitoltése




@ [BETF1100]5zemélyi torzs naprahozas Iddszak:2015-05 Mapi datum:2015-08-19 Szerda 22 .
Torzgszam: 115 Név: Demo Adrienn Modositas
Utoligra modositotta QMANAGER A modositas idiponja; 2015-08-19 Szerda 13:47:45
Alapadatok L Alapadatok IL | Bér, 5ZJA &5 TB adatok | Személyigyi adatok I Személyagyi adatok I Dokid 4 ¥ ¥
Utolsd orvosi vizeg. ideje: (2015-01-29
Kovetkezio orvosi vizsg. ideje: |2016—01—29
Orvosi alkalmaszzagi vizegalat szama: ]
Utolsé munkavédelmi oktatas datuma: [2013-01-22
Utolsd tizvédelmi oktatas datuma: [20 13-01-22
Lakasépitézi kolcson folyositasanak kezdete: ]
Lakasépitési kolcson lejarati datuma: I
Munkaképesség csokkenés mértéke: datuma:
> | Munkaképesség csokkenés oka: | | kepek\115.jpg
Besorolasi szint: | Extrem ttevel sget folytatok: [
x| Hay szint: | Hozzajarulok az adataim kozléséhez: v
PBP %: | [~ PBP értékelés
[ Iskolai végzettség I [ Eltartottak I v Szakképzettség | | Feliegyzések | B Jelzik I
| Figyelmeztetések | 17 Nyelvismeret | I~ Felottesek | 7 [~ Oktatasi tirzs
Hendben Mégsem | Kilépés

10. dbra Személytorzs - Tudds matrix rogzitd hivasa

A személy Tudas matrixanak kitoltésére ezutan a Személylgyi adatok II. fllon (10. abra)
talalhatd Tudas matrix gombra vald kattintassal van lehet6ségiink. Amennyiben nem vittlink
még fel adatot ide, Ugy a rendszer meggeneradlja az Egyéb kddnak megfeleld
kévetelményrendszert, igy ezt csak ki kell kdltenlink, pontoznunk, a megszerzés idejét
megadnunk.

E5) [BBTFL134] Tudasszint naprahozasa Id6szak:2015-05 Mapi datum:2015-08-19 Szerda =] =] E]

115 Demo Adrienn

Teriilet: |1 - Gazdasagi tgyintézo J
Tipus lsmcs. Ism. k. Ismeret megnevezése Hataridd Megszerzés Sziks. Yan

fiskolai végeettseg —— —— [2015-12-31/ 2009-06-15] 3| 8

1l 2 1|mémet 2015-12-31 2|

1 2 2| Angol 2015-12-31 2012-09-05 2 2

 f 2 3| Francia 2015-12-31 1] (i]

1 2 4| Orosz 2015-12-31 i} (1}

1 3 1 Vezetdi engedély 2015-12-31| 2010-08-04 1 1

1 4 1| M5 Word 2015-12-31 4 4

1 4 2| M5 Excel 2015-12-31 4

1 4 3| Ms outlook 2015-12-31 4

1 a4 4| M5 PowerPaint 2015-12-31 2|

1 4 5| Internet 2015-12-31 2!

1 5 1 | Projektmenedzsment 2015-12-31 2 T

Dsszesités: | 110| 31
28 %

Ismeret kod: 1 o
[Iskolai végzettség
Tipus: [Altalanos ismeretek
Ismeretcsoport: l]5ko[ai végzettség

Szikséges szint: ¥| | 3 | technikum

Jelenlegi szint: | | A4 | foiskola

Teliesitési hatarida: |2015-12-31 Megszerzés ideje: (2009-06-15

Bendben | Mégsem | Tarss | Kilépés

11. dbra Tudas matrix rogzitd



A rogzitd a Jelenlegi tudasszint rogzitését kovetéen szinekkel jeldli a kovetelményhez képest
beallitott értéket. Az annal alacsonyabb szint pirossal, az azonos szlirkével, a magasabb pedig
zolddel jelenik meg. Az Osszesités és szazalék szamitas szintén automatikus.

A tovabbiakban a modulhoz tartozd lekérdezési lehetdségeket ismertetjik, ezek helye a
menlben: HR modul -> Tudas matrix -> Tudas matrix lekérdezések

F

B BS-BER2001
Tudas matrix lekérdezések =4 (0/0)
Feldolgozasi iddszak, 2015-05 MNapi datum: 2015-08-19 Szerda

Kovetelményrendszer lekérdezése
Egyéni tudas mairix lekérdezés

Kilépés

12. dbra Tudas matrix lekérdezések

Kovetelményrendszer lekérdezése: Valaszthatunk egy adott terilet vagy az 6sszes terllet
lekérdezése koziil.

Ea) [BBLF4830]Tudas matrix kivetelmeényrendszer lekérdezése Idoszak:2015-05 Nap... | = || = [[=5]

Teriilet: |1 - Gazdasagi ugyintézo L]

Kilépes

13. ibra Kévetelményrendszer lekérdezése forma

A 14. abran egy terlletre vonatkozdé, a 15. abran pedig a minden terlletre vonatkozé
lekérdezés eredményére lathatunk példat.



Kivetelményrendszer lekérdezése

Tudads matrix

2015.08.19/14.42
221. Vilt. 1. Lap

Ev: 2015

Gazdasigi figvintézé

Teriilet:

Osszesités:

0

Gazdasagi iigyin

110

skolai vegzettseg

Izkolai vegzettzeg

Myelvindis

Memet
Angol
Francia
Orozz

[Vezetoi engedely

Vezetdi engedely

Szimitogepes ismerstek

A5 Word

S Excel

S Outlook
1S PowerPoint
Internst

[Szervezesi ismeretek

Projektmenedzsment
Ugyviteli ismerstek
Munkaszervezés

[ LN 0 R R S | B E= R A e |

[Vezetdi ismeretek es tev.

Vezetoi szemlslet, litdsmod
Vezetdi technikdk

Vezetoi tevekenysag
Gazdasdgi ismerstek
Pénziipyi ismeretek
Kommunikicio
Ceapatmunka

Teljesitmény

colal vegzettseg
szakmai)

Felsofola gazdasdgi
Derlegheépes kinyvelo

lSpecia'Jis szalemai

ismeratel

Kamyvelés
Adotarvényel
Tarvények
Cafetéria
Szillitmanyords
HR

’:(emégek

Trott kommunikacio
Forditas

e e LA e R e A e e = R A A e e el L8 L )

14. dbra Kévetelményrendszer lekérdezése




Teriilet:

i

Gazdasagiy ezetd

Elsd egychlod
Gazdasagi figyintéz

Controlling
Beszerzo

=
=

110 116

o
oo
(]
=
Lr=]

Osezesités:

llskotai végzettség I=kolai vég=stiség

Myelviudis Nemst
Angol
Francia
Orosz
[Vezetod engadély Vezetoi engedely

e =l =R = o R

LA

Szamitogepes ismeretek WIS Word
WS Excel
WS Outlock
W5 PowerPoint
Internet

L

(=}

o [

L IR R Y (G = = = (e

[ Ll K B B0 || Bl =R L D |
Lo = I I T || =3 E=R R SN | )

[}

Szerverssi ismeretel Projektmenad=sment
Ugyviteli izsmerstek
Munkaszervezes

[}

[Vezetol ismeretek 2= tev.  Vezetol szemilglat, lata=mod
Vezetol technikal
Vezetol tevékenység
Gazdasdgi ismeretek
Penziigyi ismerstek
Kommunikacio
Ceapatmunka
Teljesitmeény

[Iskolai végzettség Felzsofold gazdasdgt

W szalcmai) Merlegképes kinyvela

Specidlis szalmai Kanyvelss

lismeretel Adotdrvémyek
Torvenyek

o | s | L

LA

= e B e

E = | = = = =N = = = = = TN T O 0 S I OO I | =2 =R =T T (0
[

===

[FEN EESS WER TR N | EPER ¥ N | = O e O e ) N

Cafetéria
Szallitmanyozas
HE

(=0 I ]

[Készsepek Trott kommunilcicia
Forditis

Szobeli kommunilicio
Telefondliz

Pendsrer kialakitas

i s | aa | laa [ laa | B |l | b | dow | ad |l (| laa | S5 || o | dam | i | b | o | e | | B | B |
o e e Eey IVl Iy O e e I e R = I A P S e A L oy O I

e s [ ld | [l f b e | i | g [ | e ] s | e ] b | s |

LA fla | wn
Ll Rl =l =0 = e

15. dbra Az Osszes teriilet lekérdezése

&) [BBLF4831]Eqyén tudas matrix lekérdezes 1d6szaki2015-05 Napi datum:2015-08-19 Szerda | = | (3 |l

Teridlet: 2] Ii ( :
Lekérdezés kore: |Telies  ~|
Fizetési idopont: IQ.VE’IIIaIat mindisszesen L]
Statusz: ](_)SSZES LJ
Rendezettségi: I Kifizetohely _:J 5 2iird: _:-_JI—
Rendezetiség2: |Név -

Hiyomiatas mditasa J Kieres

16. dbra Egyéni tudas matrix lekérdezés forma



Az Egyéni tudds matrix lekérdezéssel ellendrizhetjik a dolgozdk aktudlis tudasszintjét. A

szUrési, sorrendezési lehet6ségek megegyeznek rendszerink altaldnosan hasznalt
lehet6ségeivel. Emellett a Statusz szlirdben az alabbi feltételek kozil valaszthatunk:
« Idore teljesitett
« Iddre nem teljesitett
« Osszes
Egoyéni tudds matrix 2015.08.19/15.00
lekeérdezes 222, Vilt. 1. Lap
Ev: 2015 Minden teriilet Stitusz: Osszes
Torzsszam: 115
Néw: Demo Adrienn
BELL | VAN | Hatarida| Teljesites
Osszesités: | 110
Iskolai véezetisés Iskolai végzettsig [ 3] 4[2015-12.3 1 Srioneets|
Nyelvtudis Német [ 320151231 |
Angol I FEEEE
Francia [ of of2015.12.31] |
Orosz [ of  ofz015-12.31] |
Vezetdi engedély Vezetdi engedély [ 1] 1]2015-12-3 1| 0000864
Szimitdgspes ismeretek  MS Word [ 4z015-12.31] |
MS Excel [ 4 320151231 |
MS Outlook [ 3z015-12-31] |
MS PowerPoint [ of2015.12.31] |
Internat [ 2  4f2015-12-31] |
Szervezesi ismerstek Projektmenedzsment | | 0 2015-12-31] |
Ugyviteli ismeretek [ s 20151231 |
Munkaszervezds [ I  of2015-12.31] |
Vezetoi ismeretek és tev.  Vezetdi szemlélet, litismod LA of2015-12-31] |
Vezetdi technilcik [ of2015.12.31] |
Vezetdi tevékenyssg [ 1] dzo1s-12-31] |
Gazdasigi ismeretek [ 5l2015.12.31] |
Pénziigyi ismeretek [ 4 ofz015-12.31] |
Kommunilcicio [ 4 o[2015-12.31] |
Ceapatmurla [ 4] ol 2015-12:31] |
Teljesitmény L3 of2015.12.31] |
Iskolai végzettsés Felsgfolai gazdasagi [ of of201512.31] |
(szakmai) Mérleghépes kinyvelo [ 3 ofz01512-31] |
Speciilis szakmai Komyvelss [ 3 020151231 |
ismeretek Adotarvények [ 3 ofzo15-12.31] |
Torvények [ 4 2015123 |
Cafetéria [ 3 ofz015-12.31] |
Szillitminyozds [ 3 o{20151231 |
HE [ ofzo15-12.31 |

17. 3bra Egyéni tudas matrix lekérdezés




