Munkarend kezelés tovabbfejlesztése

Az aldbb bemutatott rogzit6k az Eseti mlveletek -> Egyéb torzsadatok -> Munkarendek definidlasa meniipontban
talalhatdak.

* Rugalmas munkarend kezelés, megjegyzés hozzaadasa

@ [BETFO027]Munkarendek naprahozasa lddszak:2016-4 Napi datum:2016-04-23 Péntek
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M:rend kod: | 4

Megnevezés: miiszaki vezeid

Leirdas: |

{Munkakozi szunetek 1

Megieayzés: | 08:00-16:00 Munkaidd ciklusok |

Munkarend heéllitésa|

Uzemidi: I

Rugalmas munkaidd:| Toresids: |

Kitdltés: od:pp o0:pp

Rendben | Mégsem | Ujtétel | Tonés |  Hitdhig:| 4-| 6 ﬂpumtalés‘l Kilépés |

A rogzit6 egyrészt kiegésziilt a Megjegyzés mezével, ide kell régziteni a Munkaidd nyilvantartas riporton a
"Munkaidd:" mez6ben megjeleniteni kivant széveget.

Lehet8ség van jeldlni hogy az adott munkarend rugalmas munkarend. Ennek beéllitasaval kitdlthetd az Uzemid6 és a
Torzsid6.

e Sziinetek részletezése
A Munkarendek naprahozasa rogzitében a Munkakozi sziinetek gombra kattintva jutunk a szlinetek rogzitéséhez.

Amennyiben az adott munkarend nem tartalmaz a munkaid6bdl levonasra keriil§ sziinetet, Ggy a szlinet idejének O-
nak kell lennie.
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Ervényesség ideje Modositas

Kezdete: 2016-04-01 V¥ége: 2016-04-30 Sziinet ideie:j 0 fperc] |7 Részletek

Hé Ke 5ze Csu Pé 5zo0 ¥a
Ervénvesség napjai: Vil o o

Rendben | Mégsem | Ojwtel | Toés | Masol Kilépéas

A Részletek gombra kattintva vihetjlik fel a szlineteket déra:perc bontasban. A "Midé6 része" jel6lGnégyzetet csak
akkor kell bedllitani, ha az adott sziinet idejét a munkaid6bdl le kell vonni.
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@ Munkakézi sziinetek résziet

Ervénpesség ol 2016-04-01 lg: 2016-04-30

Kezdete Yege Idi Munkaidi rézze

12:00 12:20 20

Sziinet kezdete:| 12:00 Vége:| 12:20 Id6:| 20 Midd része:|

Formatum: oo:pp 5 peIC Modositas

Bendben | Mégsem | 0j tétel I Torlés ‘ Yizsza

* Masolasilehet6ség
A Munkakézi szlinetek és Munkaidé ciklusok rogzitésének megkonnyitése érdekében kifejlesztésre kertlt ezen két
programban a masolas lehetfsége. A masolni kivant tételre allva és a Masolas gombra kattintva az 0] érvényesség
idejét kell csak megadnunk.



Ervényesség tol: 2016-04-01 lg- 2016-04-30

Uj érv. tal: |

Bendben Yiszza

A sziinetek és munkaid6 ciklusok rogzitése utdan a Munkarend bedllitdsa rogzitben generalhatd az adott havi
beosztas a mar ismert mdédon.

 Altalanos idéadat analitika
A Munkaid6 nyilvantartas teljessé tételéhez elkésziilt a naptari napokra lebontott id6adat analitika, mely az
Adatkarbantartds program Teljesitményadatok gombjara kattintva hivhaté meg. Eléfeltétele a dolgozéhoz rendelt
é16 munkarend megléte! Uj tétel esetén (a térzsszam mezén ENTER-t Gitve) a Munkaid6 tél-ig mezSkben megjelenik a
munkarend szerinti beosztas, illetve a program megjel6li az innepet és egyéb nem fizetett napokat.

Szabadsdg felvitelére a Szabadsag gombra kattintva a mar ismer6s rogzitében van lehet6ség. A mddositasokat a
Rendben gombbal menteni kell.

Mivel a HOK-PLASTIC Kft-nél beléptet6 rendszer muikédik, onnan adatokat vesziink at, igy az IdGanalitikabdl a Havi
valtozd rogzit6be csak korlatozott atadas torténik.
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Az aldbbiakban felsoroljuk azon jogcimeket melyeket az Id6analitika kezel és atad a Havi valtozo adatok
naprahozasanak:

Jogcim | Megnevezés

2 | Fizetett szabadsag

4 | Igazolt fizetett tavollét

14 | Fizetés nélkiili szabadsag

16 | Egyéb igazolt tavollét

20 | Igazolatlan nap
25 | Allasidé
29 | Szabadsag megvaltas/visszav.

51 | Fizetett szabadsag

53 | Igazolt fizett tavollét

59 | Fizetés nélkuli tavollét

61 | Egyéb igazolt tavollét

63 | Igazolatlan
66 | Allasidé
68 | Szabadsag megvaltas/visszav.

A havi adatfelvitel ezt kovetGen tehat 3 forrasbol all 6ssze:

- Beléptetd interfész
- Id6adat analitika
- Havi vdltozo adatok (Egyéb jovedelmek, Ellatatlansagok, Szabadsag megvaltas)

* Munkaid6 nyilvantartas riport nyomtatas
Amennyiben az IdGadat analitika kitoltése megtortént, a "Munkaidé nyilv." gombra kattintva nyomtathatd a

Munkaidd nyilvantartas riport. A "Mindenki" jel6lénégyzet bedllitdsaval minden dolgozénak nyomtathatd a riport,
akinél az adatfelvitel megtortént.



